
建档立卡毕业生就业帮扶情况跟踪记录操作手册 

 

一、登录 

登录省就业平台，打开就业派遣栏目，找到左侧的建档立卡点击进入。 

 

注：首次进入时会自动比对省建档立卡库，会加载 1~3 分钟，请耐

心等待。 

 

二、维护更新 

1、查找 

条件筛选栏中可以按院系、班级、专业和关键字进行筛选 

 

点击学生姓名进入该建档立卡学生的就业帮扶相关信息页面： 

 

2、新增 

点击上图中新建按钮弹出就业帮扶相关信息维护页面： 



 

注：上图中就业意向和帮扶结果为必选，帮扶人姓名、帮扶人电话必

填，就业技能帮扶情况、资金帮扶情况和其他帮扶情况为选填（限

100 字），当帮扶结果选择成功就业时必须在备注中填入就业单位全

称，当帮扶结果选择有就业意愿但离校前未就业时必须在备注中填入

原因。 

维护完成后点保存即给该名建档立卡毕业生新增了一条帮扶记录，后

面对该生每进行一次就业帮扶就新建维护一条就业帮扶记录即可。 

3、删除 

勾选上要删除的帮扶记录后点击批量删除按钮即可。 

 

4、修改 

点击要修改的帮扶记录最右侧的编辑按钮进入就业帮扶相关信息维

护页面，修改好保存即可。 



 

 

三、导出 

1、建档立卡家庭毕业生就业帮扶情况汇总导出 

 
导出文件格式为： 

 

2、建档立卡家庭毕业生就业帮扶情况记录卡 

点击建档立卡毕业生姓名进入 

 
导出文件格式为： 

 

 


