
阜阳幼儿师范高等专科学校教职工请销假审批表
	姓名
	
	部门
	
	职务
	

	请假

时间
	自     年   月   日

至     年   月   日

共计：        天

（计生类请假期限需学校计生部门审核。）

 审核人：        
	请假事由：

申请人（签名）：                         年  月  日

	请假

类别
	□事假  □病假  □婚假  □丧假  □产假  □因公外出  □学习进修

□其它：

	所在部门

审批意见
	负责人（签名）：      年  月  日
	教学系部审批意见（教师用）
	负责人（签名）：        年  月  日

	教务处

审批意见

（教师用）
	负责人（签名）：      年  月  日
	学生处

审批意见

（辅导员/班主任用）
	负责人（签名）：       年  月  日

	分管校长审批意见
	签名：             年  月  日
	校长

审批意见
	签名：              年  月  日

	销假

登记
	销假时间：      年   月   日

实际请假：      天

销假人（签名）：                 所在部门负责人（签名）：

分管校长（签名）：               校长（签名）：

人事处受理人（签名）：


备注：请假人须按照规定程序填写此审批表，及时将原件报人事处备案，并视情复印若干份报送相关部门；待销假时持审批表原件按照请假审批权限进行销假登记后报人事处，本人留存复印件。

